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DECRETO N° 2.166, DE 05 DE JULHO DE 2021

“Aprova o regulamento de despesas pelo regime de adiantamento autorizado

pela Lei Municipal n° 15/92 e da outras providencias”

LEONARDO ROBERTO FOLIM, Prefeito
do Municipio de Iperé/SP, no uso de

suas atribuigoes legais, e

CONSIDERANDO o Comunicado SDG n°
19, de 07 de Junho de 2010, expedido
pelo E. Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, através do qual orienta todos
os jurisdicionados para a atengao
necessaria ao atendimento de
procedimentos determinados na Lei
Municipal local, e também as
recomendagdes daquela Corte de

Contas;

CONSIDERANDO que a autorizacao para
realizagdo de despesas em regime de
adiantamento devem ser motivadas pelo

ordenador de despesa,;

CONSIDERANDO que o responsavel pelo
adiantamento devera ser um servidor
municipal e ndo um agente politico, em
face de deliberacdo do E. Tribunal de

Contas;
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CONSIDERANDO que devem ser

observados e obedecidos os principios

constitucionais da economicidade e
legitimidade, e os gastos primarem pela

modicidade;

CONSIDERANDO, finalmente, a
existéncia da Lei Municipal n° 15 de 29
de maio de 1992, que disciplina o regime

de adiantamento no Municipio de Ipero;

DECRETA

Art. 1°. O regime de adiantamento autorizado pela Lei Municipal n° 15, de 29 de
maio de 1992, fica regulamentado nos termos deste Decreto em simetria com as
disposi¢cdes do Comunicado SDG n° 19 de 07 de junho de 2010 e, ainda, para fins
de cumprimento das disposigdes contidas na Lei n° 4.320/64, em seus artigos 68 e
69.

Art. 2°. O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor
publico municipal para custear despesas vinculadas ao 6rgéo a que pertenga, que
justificadamente ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagao,
sempre precedidas de empenho em dotacdo orcamentaria prépria, observados os
dispositivos da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 3°. As despesas decorrentes de auséncia de planejamento adequado ou
desidia dos funcionarios nao caracterizam urgéncia, ndao podendo ser pagas por

meio de adiantamento.

Paragrafo unico. Consideram-se despesas nao subordinaveis ao processo normal

de aplicacao aquelas onde se caracteriza o pequeno vulto, quantidade restrita,
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eventualidade e a natureza emergencial.

Art. 4°. A concessao de adiantamento dar-se-a mediante requerimento formal do

servidor, onde devera constar:

| - nome da Secretaria requisitante;

Il - nome, cargo e/ou fungdo do servidor responsavel, com o devido registro da

unidade administrativa ao qual o mesmo esteja vinculado;

[l — o valor pretendido e a classificacdo da espécie da despesa que sera realizada:
consumo de materiais e/ou prestacdo de servigcos, indicando e respeitando os

respectivos valores estabelecidos por este Decreto;

IV - justificativa do adiantamento e o fim a que se destina, e assinaturas do servidor
responsavel (solicitante) e do ordenador da despesa, constituindo-se para isto o

Secretario da pasta ou responsavel por ele outorgado;

Art. 5°. Nao se fara adiantamento ao servidor em alcance nem a responsavel por
dois adiantamentos, e a quem do anterior ndo haja prestado constas no prazo

legal.

Artigo 6°. Poderéao realizar-se pelo regime de adiantamento as seguintes espécies

de despesas:

| - Com material de consumo, considerado aquele que, em razao de seu uso
corrente e da definigdo da Lei n°® 4.320, de 17 de marcgo de 1964, perde normalmente
sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagao limitada a dois anos, a saber:

a) Artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, veterinarios, de higiene e de
limpeza, em quantidades restritas, para uso e consumo proximo e imediato, néo

existentes em depdsitos ou almoxarifados;
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b) Encadernacgbes, artigos de escritorio, cartilhas, leis, manuais, livros técnicos

avulsos, desenhos, plantas, impressos e de papelaria, em quantidades restritas,
para uso e consumo préoximo e imediato, ndo existentes em depdsitos ou

almoxarifados;

c) Material de expediente, processamento de dados, de copa e cozinha, hidraulico,
elétrico, eletrénico, protecdo e seguranga, biolégico, pequenas ferramentas, pecas
para veiculos, sinalizagdo, em quantidade restrita, para uso e consumo proximo e

imediato, desde que nao existentes em depositos ou almoxarifados;

d) Combustivel; considerando o consumo imediato quando a viagem de destino e

retorno impegam o uso do posto préprio da prefeitura.

Il - Com contratacao de servigos de Pessoas Juridicas:

a) despesas judiciais e cartoriais;

b) despesas com manutencao de bens méveis, destinadas a pequenos consertos de
maquinas, equipamentos e utensilios, cuja demora possa causar O6nus para 0O

servigo publico, e desde que n&o haja contrato de manutengéo em vigéncia;

c) despesas com conservagao de bens imoveis, destinadas a pequenos consertos e
reparos em imoéveis da municipalidade, cuja demora possa comprometer a
integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execugéo de servigos publicos, sempre

devidamente justificados;

d) com a aquisicdo de passagens de Onibus e alimentagédo a titulo de beneficio

eventual, autorizados por Lei;

lll - para custeio de viagens administrativas de servidores da Municipalidade em

CUrsos, congressos, seminarios visitas técnicas e eventos diversos necessarios ao
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Desempenho de suas atribuicdes, desde que justificados com documentos

pertinentes a participacdo, compreendendo:

a) despesas com taxi, passagens de Onibus intermunicipal e demais meios de

transporte terrestre;

b) géneros alimenticios, desde que fora dos limites do Municipio e respeitando o
principio de modicidade, ndo autorizada a inclusdo de itens considerados como

guloseimas , bebidas alcodlicas e congéneres;

c) hospedagem e passagens aéreas que deverao ser efetuados dentro do regimento
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitagbes);

Paragrafo primeiro - Devido a vasta gama de materiais de consumo, servigos de
pessoas juridicas e demais despesas miudas e de pronto pagamento no universo de
atribuicbes de que sdo incumbidos os 6rgdos que compde a Administracdo
Municipal, outras despesas nao especificadas nos incisos |, Il e lll poderdao ser
aceitas, desde que, devidamente justificada a sua natureza emergencial, e
obedecendo aos principios constitucionais da economicidade, legitimidade e

primando pela modicidade.

Paragrafo segundo — E vedado o uso de cartdo de débito ou crédito para o
pagamento e/ou realizagdo das despesas, bem como pagamentos a titulo de

gorjetas ou cover.

Paragrafo terceiro — Os valores para atender as despesas com alimentacdo dos

adiantamentos constam do Anexo | deste Decreto;

Paragrafo quarto — Ficara limitado ao valor de 0,80 centavos por KM rodado para
abastecimento de veiculos oficiais fora do limite do alcance da bomba de
abastecimento do Municipio e para veiculos particulares, devendo esse valor ser

atualizado anualmente pela secretaria responsavel.
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Paragrafo quinto — Em casos excepcionais, ou na falta de veiculos da frota

municipal, sendo observado o interesse publico, podera fazer uso de carros
particular em viagens oficiais desde que solicitado com antecedéncia e autorizado
pelo setor competente. Devera o responsavel pelo uso do veiculo particular
apresentar declaragéo de ciéncia que toda e qualquer ocorréncia com o veiculo seja
de natureza infracional, mecanica ou qualquer espécie de manutencdo ou
decorrentes de acidentes que o servidor der causa ou causada por terceiros, sendo

de sua unica e completa responsabilidade.

Paragrafo sexto — As despesas em viagem oficial com veiculo particular custeadas
pelo regime de adiantamento autorizadas sao:

| — abastecimento;

Il — estacionamento;

IlI- pedagio;

Artigo 7°. E vedada a utilizacdo de recursos do regime de adiantamento para
aquisicdo de contratacdo de servicos autbnomos, locacdo de maquinas e
equipamentos e outras de carater continuado e ainda, para aquisicdo de material

permanente.

Artigo 8°. Para fins de comprovagado de despesa publica, os documentos fiscais
deveréo indicar:

| - A data da emisséo; que deve ser igual ou posterior a data de empenho da
despesa.

Il - Razdo Social e numero de inscricdo do Municipio no CNPJ do Ministério da
Economia, sendo que os recibos de taxi devem conter o nome completo do
prestador do servigo, CPF, RG, numero de inscrigdo no ISS e placa do veiculo.

Il - A especificacado precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo,
e demais elementos que permitam sua perfeita identificag&o.

IV - Os valores unitario e total da operacao.

V — No caso de abastecimento obrigatoriamente constar a placa do veiculo.
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Artigo 9°. Serdo considerados documentos validos para fins de prestacédo de

contas:
| - Aquisicdo de materiais: Cupom fiscal, Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrénica - DANFE ou Nota Fiscal Eletrénica — NFE.

Il — Prestacdo de servigos: Nota fiscal Eletronica — NFE.

Artigo 10. No relatério de prestacdo de contas das despesas, o responsavel pelo
adiantamento devera justificar os dispéndios, datar e dar aceite das mercadorias ou
dos servigos; assinando sobre seu respectivo carimbo, sendo vedado pagar a si

proprio.

Art. 11. Os documentos da prestacao de contas que estiverem em desacordo com a
Lei Municipal n° 15 de 19 de Maio de 1992 e com este Decreto deverdo ser

glosados pelo responsavel pela baixa da responsabilidade.

Paragrafo unico. No caso de impugnacao e glosa de valores na prestagao de
contas o responsavel sera notificado a reembolsar aos cofres municipais o valor
correspondente, através do recolhimento de guia de Receitas emitida pela

Secretaria de Administracao e Financgas.

Art. 12. O prazo para aplicagdo dos recursos de adiantamento € de 30 (trinta dias)
corridos e a prestagao de contas devera se dar no prazo maximo de 03 (trés) dias

uteis apds o prazo de aplicagao;

Art. 13. A falta da prestacdo de contas nos prazos estabelecidos, o né&o
recolhimento dos saldos remanescentes e a infracdo as demais disposi¢des da
legislagao vigente, permitirdo a abertura de processo administrativo e a aplicagao
das penalidades estatutarias cabiveis, na forma disposta no Estatuto dos Servidores

Publicos Municipais.

Art. 14. Para fins de homologagdo da regularidade da prestacédo de contas do
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adiantamento, o servidor responsavel pelo Controle Interno devera proceder as

analises devidas e emitir seu parecer sobre a regularidade da referida prestagao de

contas.

Artigo 15. Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se

as instrucdes em contrario.

ANEXO | — Valor da despesa para viagens

A SERVIGCO FORA DO MUNIC{PIO POR TEMPO SUPERIOR | ATE 10 (UFM) UNIDADES FISCAIS DO MUNICIPIO
A 4 HORAS E INFERIOR A 08 HORAS

A SERVICO FORA DO MUNICIPIO POR TEMPO SUPERIOR | ATE 22 (UFM) UNIDADES FISCAIS DO MUNICIPIO
A 08 HORAS

Iperd, 05 de julho de 2021

LEONARDO ROBERTO FOLIM
Prefeito de Iperé

LUCIANA SANTUCCI
Secretaria de Governo



