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“Aprova o Regimento Interno do Conselho Municipal de Turismo de Iper6 - COMTUR e da
outras providéncias”.

DECRETO N° 2.329, DE 31 DE OUTUBRO DE 2.022.

LEONARDO ROBERTO FOLIM, Prefeito do
Municipio de Iperd, Estado de S&o Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Municipal
n° 1.037, de 27 de agosto de 2.021, que “Dispde
sobre a criagdo do Conselho Municipal de Turismo

de Iperd e da outras providéncias”.

DECRETA:
Art. 1°. Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de Turismo de Iperé — COMTUR,

que acompanha o Anexo do presente Decreto.
Art. 2°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em

contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPER(), EM 31 DE OUTUBRO DE 2.022.

LEONARDO ROBERTO FOLIM

Prefeito Municipal

Publicado neste Secretaria em 31 de outubro de 2022.

LUCIO GONGALVES DA SILVA FILHO

Secretario de Governo
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ANEXO DO DECRETO N° 2.329/2022

CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO

REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO DE IPERO

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE DO COMTUR

Art. 1° - O presente Regimento Interno regula a competéncia e as atividades do Conselho Municipal de
Turismo de Iperd, instituido pela Lei Municipal n® 1.037, de 27 de agosto de 2021, e passa a vigorar na

conformidade do texto abaixo

Art. 2° - O Conselho Municipal de Turismo — COMTUR, se constitui em um 6rgao colegiado, deliberativo,
de cooperagédo governamental e fiscalizador das atividades turisticas do Municipio, com o objetivo de

promover a gestao democratica da politica turistica do Municipio de Ipero.

CAPITULOII
DA COMPETENCIA

Art. 3° - E de competéncia do Conselho Municipal de Turismo:
I - Avaliar, opinar e propor sobre:

a) Politica Municipal de Turismo;
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b) Diretrizes Basicas observadas na citada Politica;

¢) Plano Diretor de Turismo;

d) Plano anual ou trianual que visem o desenvolvimento e a expansao do Turismo;
e) Instrumentos de estimulo ao desenvolvimento turistico;

f) Assuntos atinentes ao turismo que lhe forem submetidos.

Il - Inventariar, diagnosticar e manter atualizado o cadastro de informagdes de interesse turistico do

Municipio e orientar a melhor divulgagao do que estiver adequadamente disponivel;

Il - Programar e executar debates sobre os temas de interesse turistico para a cidade e regido, com

pessoas expedientes convidadas e com a participagdo popular;

IV - Manter intercdmbio com as diversas Entidades de Turismo do Municipio ou fora dele, sejam ou néo

oficiais, para um maior aproveitamento local;

V - Propor resolugdes, instru¢des regulamentares ou atos necessarios ao pleno exercicio de suas
fungdes, bem como modificagdes ou supressdes de exigéncias administrativas ou regulamentares que

dificultem as atividades de turismo em seus diversos seguimentos;

VI - Propor programas e projetos no segmento do Turismo visando incrementar o fluxo de turistas e de

eventos para a cidade;

VII - Propor diretrizes de implementagdo do Turismo por meio de érgdos municipais e 0s Servigos
prestados pela iniciativa privada com o objetivo de prover a infraestrutura local adequada a

implementag&o do Turismo em todos 0s seus segmentos;

VIII - Promover e divulgar as atividades ligadas ao Turismo do Municipio participando de feiras,
exposicoes e eventos, bem como apoiar a Prefeitura na realizagao de feiras, congressos, seminarios,

eventos e outros, projetados para a propria cidade;

IX - Propor formas de captagéo de recursos para o desenvolvimento do Turismo no Municipio, emitindo
parecer relativo a financiamento de iniciativas, planos, programas e projetos que visem o

desenvolvimento da IndUstria Turistica;
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X - Colaborar com a Prefeitura e suas Secretarias nos assuntos pertinentes, sempre que solicitado;

Xl - Formar Grupos de Trabalho para desenvolver estudos em assuntos especificos, com prazo para

concluséo dos trabalhos e apresentacao de relatorio ao plenario;

Xl - Sugerir medidas ou atos regulamentares referentes a exploragdo de servigos turisticos no

Municipio;

XIII - Sugerir a celebragéo de convénios com Entidades, Municipios, Estados ou Uni&o, e opinar sobre

0s membros quando for solicitado;

XIV - Indicar, quando solicitado, representantes para integrarem delegagdes do Municipio a congressos,
convengdes, reunides ou quaisquer acontecimentos que oferecam interesse a Politica Municipal de

Turismo;
XV - Elaborar e aprovar o Calendario Turistico do Municipio;

XVI - Monitorar o crescimento do Turismo no Municipio, propondo medidas que atendam a capacidade

turistica;

XVII - Analisar reclamacgdes e sugestdes encaminhadas por turistas e propor medidas pertinentes a

melhoria da prestagao dos servigos turisticos locais;
XVIII - Decidir sobre a aprovagao dos projetos que serdo encaminhados para DADETUR;

XIX - Acompanhar, avaliar e fiscalizar a gestdo de recursos constantes do Fundo Municipal de Turismo
e dos recursos advindos da Lei Estadual Complementar n° 1.264/2015, opinando sobre as prestagdes
de contas, balancetes e demonstrativos econdmico-financeiros referentes as respectivas

movimentagdes;

XX - Conceder homenagens as pessoas e instituicdes com relevantes servigos prestados na area de

turismo;

XXI - Eleger, entre os seus pares da iniciativa privada, o seu Presidente em votagdo secreta na primeira

reunido do ano par;

XXII - Organizar e manter o seu Regimento Interno.
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CAPITULOIlI
DA COMPOSIGAO E DO MANDATO
Segao |

Dos Membros Conselheiros

Art. 4° - O Conselho Municipal de Turismo é composto por 17 (dezessete) membros e com igual nimero
de suplentes, sendo constituido de 5 (cinco) membros indicados pelo Prefeito Municipal, 10 (dez)
membros da iniciativa privada e 2 (dois) membros sem direito a voto, agrupados na seguinte ordem,

respectivamente:

| - Representantes do Poder Publico:

a) Um representante do Turismo;

b) Um representante da Cultura;

c) Um representante do Meio Ambiente;

d) Um representante da Educacéo;

e) Um representante do Executivo.

Il - Representantes da Iniciativa Privada:

a) Um representante dos Meios de Hospedagem;
b) Um representante dos Restaurantes;

¢) Um representante dos Bares Diferenciados;
d) Um representante das Agéncias de Turismo;
e) Um representante do Sindicato Rural;

f) Um representante dos Produtores Rurais;

g) Um representante do Balonismo;
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h) Uepresentante da Imprensa;

i) Um representante do Haras;

j) Um representante dos Artesaos.

Ill - De outros, sem direito a voto:

a) Um representante da Policia Militar;

b) Um representante da Floresta Nacional de Ipanema.

Art. 5° - O mandato de cada membro sera de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzido por suas
Entidades.
Secao ll

Da Indicagao

Art. 6° - Os membros do Conselho Municipal de Turismo COMTUR e respectivos suplentes, serdo assim

indicados:
I - Os representantes do Poder Publico Municipal serao indicados pelo Prefeito;

Il - As entidades mencionadas nos incisos Il e lll do artigo 4°, indicardo os seus representantes titulares

e suplentes, por oficio diretamente a Presidéncia do COMTUR.

Paragrafo tnico. Os segmentos dos incisos Il e Ill do art. 4° se compor&o entre si para indicar os

respectivos titulares e suplentes.

Art. 7° - Existindo auséncia de indicacao por parte das entidades representativas da entidade privada,
os representantes poderdo ser indicados por profissionais da respectiva area em votagdo secreta, e

podendo ser reconduzidas por quem os tenha indicado.

Art. 8° - Podera o COMTUR indicar para o mandato de 2 (dois) anos, a pessoa de reconhecido saber
em sua respectiva especialidade e aquelas que, de forma patente, possa vir a contribuir com os
interesses turisticos da cidade, mediante a aprovagédo de 2/3 (dois tergos) dos seus membros em

votacdo secreta, e também poderao ser reconduzidos pelo COMTUR.
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Art. 9° - Vencidos os seus mandatos, os representantes somente deixaréo suas respectivas ocupagdes

apos a posse dos novos membros do COMTUR.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
Secao |

Da Estrutura Basica
Art. 10° - O COMTUR tem como estrutura bésica:
| - Presidente;
Il - Secretario Executivo;
Il - Secretério Adjunto, se necessario;

IV = Plenério.
Secaolll

Do Presidente

Art. 11 - O Presidente do COMTUR sera eleito na primeira reunido do inicio do mandato, em votagéo

secreta, permitida a reconducao.

Paragrafo unico. O Presidente escolhido entre 0os membros da iniciativa privada, independentemente

de ser eleito em ano par ou impar, tera o vencimento do seu mandato em 31 de dezembro do ano impar.
Art. 12 - O Presidente do COMTUR em sua auséncia sera substituido pelo Secretario Executivo.

Paragrafo tnico. Em casos especiais, admite-se um Vice-Presidente desde que escolhido pelo

Presidente, mas apenas para representar o Presidente em eventos externos.
Art. 13 — Compete ao Presidente do COMTUR:
| - Representar o COMTUR em suas relagbes com terceiros;

Il - Dar posse aos seus membros;
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Il - Definir a pauta, abrir, orientar e encerrar as reunides;
IV - Indicar o Secretario Executivo e, quando necessario, o Secretario Adjunto;

V — Cumprir as determinagdes soberanas do plenario, oficiando os destinatarios e prestando contas da

sua agenda na reunido seguinte;
VI - Cumprir e fazer cumprir com a Lei Municipal n® 1.037/2021 e seu Regimento Interno.

VII - Convocar o Conselho para aprovacao ou alteragdo do Regimento Interno por 2/3 (dois tergos) dos

seus membros titulares.

VIII - Proferir o voto de desempate.

Secao lll

Do Secretario Executivo e Secretario Adjunto
Art. 14 — Compete ao Secretario Executivo:
| — Auxiliar o Presidente na defini¢do das pautas;
Il - Elaborar, distribuir e registrar as Atas das reunides;

Il - Organizar a Lista de Presenca, 0 arquivo e o controle dos assuntos pendentes, gerindo a Secretaria

e 0 Expediente;

IV — Responsabilizar-se pela guarda dos documentos e correspondéncia pertencentes ao COMTUR.
Art. 15 - Compete ao Secretario Adjunto:

| - Auxiliar o Secretério Executivo em suas atividades e;

Il - Substituir o Secretario Executivo em sua auséncia.

Segao IV
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Do Plenério

Art. 16 — Compete aos membros do COMTUR:

| - Comparecer as reuniées quando convocados;

Il - Em votagéo pessoal e secreta, eleger o Presidente do Conselho Municipal de Turismo;
Il - Levantar ou relatar assuntos de interesse turistico;

IV - Opinar sobre assuntos referentes ao desenvolvimento turistico do Municipio ou Regiéo;
V - N&o permitir que sejam levantados problemas politicos partidarios;

VI - Constituir os Grupos de Trabalho para tarefas especificas, podendo contar com assessoramento

técnico especializado se necessario;
VII - Cumprir a Lei Municipal n® 1.037/2021, o Regimento Interno e as decisdes soberanas do COMTUR,;

VIIl - Convocar, mediante assinatura de 20% (vinte por cento) dos seus membros, assembleia
extraordinéria para exame ou destituicdo de membro, inclusive o presidente, quando este Estatuto ou o

Regimento Interno forem afetados e;
IX = Votar nas decisdes do COMTUR.
SegaoV
Das Reuniodes Plenarias

Art. 17 — O Conselho reunir-se-a mensalmente em sessao ordinaria, uma vez por més perante a maioria

de seus membros, ou com qualquer qudérum apds 30 (trinta) minutos ap6s a hora marcada.
§ 1° - O Plenario podera decidir o local, data e horario das sessdes, desde que decidido pela maioria.

§ 2° - A convocagado de cada sesséo devera ser feita com 7 (sete) dias de antecedéncia, através de e-

mail ou correspondéncia, além da convocagéao ficar fixada em quadro de avisos no Pago Municipal e
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publicada no Jornal Oficial do Municipio, salvo nos casos de sessbes extraordinarias e especiais,

regulamentadas no artigo 18, paragrafo Unico deste Regimento Interno.

Art. 18 - O Plenério podera reunir-se extraordinariamente ou em sessdes especiais em qualquer data e
local, sempre por convocagdo do Presidente ou por solicitagdo de 5 (cinco) de seus membros

Conselheiros Titulares.

Paragrafo Unico. As sessdes extraordinarias e especiais deverdo ser convocadas com antecedéncia

minima de 36h (trinta e seis horas).

Art. 19 - As decisdes do COMTUR serdo tomadas por maioria simples de votos, exceto quando se tratar
de alteracdo do Regimento Interno, caso em que serdo necessarios o0s votos da maioria absoluta de
seus membros ou, ainda, nos casos previstos na Lei Municipal n® 1.037, de 27 de agosto de 2021, que

dispde sobre o Conselho Municipal de Turismo e da outras providéncias.
Art. 20 - Quando das reunides, serao convocados os titulares e também os suplentes.

Art. 21 - Os suplentes teréo direito @ voz mesmo quando da presenca dos titulares e direito de voz e

voto quando da auséncia daquele.

Paragrafo tnico. Cabe ao membro titular comunicar sua auséncia, antes da reunido e justificar a

auséncia por escrito, junto a Mesa Diretora.

Art. 22 - Perdera a representacdo o membro que faltar a 3 (trés) reunides ordinarias consecutivas ou a
6 (seis) alternadas durante o periodo de 12 (doze) meses, devendo a entidade representativa, indicar

novo nome para compor o COMTUR.

Paragrafo unico. Em casos especiais € por encaminhamento de 10% (dez por cento) dos seus
membros, 0 COMTUR podera deliberar, caso a caso, a reinclusdo de membros eliminados, mediante a

aprovagao em votacdo pessoal e secreta e por maioria absoluta de seus membros.

Art. 23 - Por falta de decoro ou por outra atitude condenavel, o COMTUR podera expulsar 0 membro
infrator, em votagao secreta e por maioria absoluta de seus membros, sem prejuizo da sua Entidade ou
categoria que, assim, devera iniciar a indicagdo de novo nome para a substituicdo no tempo

remanescente anterior.
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Art. 24 - As sessdes do COMTUR serdo devidamente divulgadas com a necessaria antecedéncia,

inclusive na imprensa local, e abertas ao publico que queira assisti-las.

Art. 25 - O COMTUR podera ter convidados especiais, sem direito a voto, com frequéncia que for
desejavel, sejam personalidades ou entidades, desde que devidamente aprovado por maioria absoluta

dos seus membros.

Art. 26 - O COMTUR podera prestar homenagens a personalidades ou entidades, desde que a proposta

seja aprovada, em votagado secreta, por 2/3 (dois ter¢os) de seus membros titulares.

Art. 27 - A Prefeitura Municipal cedera local e espago para a realizagdo das reuniées do COMTUR, bem
como cedera um ou mais funcionarios e 0s materiais necessarios que garantem o bom desempenho das

referidas reunides.

Segao VI

Das Proposigoes de Questoes ou Matérias a Deliberagao do Plenario

Art. 28 - As proposicoes de questdes, pareceres ou matérias a serem submetidas a delibera¢do do
Plenario do COMTUR, devem ser apresentadas por escrito, enviadas por e-mail e autuadas em ordem

cronoldgica de entrada.

Paragrafo tnico. Poderdo os membros invocar proposicdes de forma oral durante as reunibes
ordinarias e extraordinarias, fazendo-se constar em Ata, que serao objetos de anélise na sesséo Plenaria

seguinte.

Art. 29 - As decisdes do Plenario serdo publicadas no Jornal Oficial do Municipio e deverao ser expostas
em quadro de aviso do Pago Municipal ou da sede do Conselho por prazo de determinado de 30 (trinta)

dias.

Segao Vil

Dos Procedimentos Administrativos do Plenario

Art. 30 - Seréa lavrado Ata de cada sesséo realizada pelo Conselho Municipal de Turismo, contendo:

| - Dia, més, ano, local, hora de abertura e do encerramento da sessao;
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Il - Presenga dos membros titulares e seus suplentes, bem como, convidados presentes;

Il - Exposicao sumaria do expediente e dos demais temas debatidos;
IV - Deliberagéo tomados pelo COMTUR;
V - As presencas seréo registradas em livro proprio.

Paragrafo tnico. As Atas referentes as reunides e deliberagdo do COMTUR poderé&o ser registradas

de forma digital e assinadas pelo Presidente da sesséo e pelo Secretario Executivo.

Art. 31 - A reunido do Plenario sera iniciada com a leitura e aprovagao da Ata da sesséo anterior,

anexada a lista de presenca.

§ 1° - Podera a leitura da Ata da sess&o anterior ser dispensada, desde que solicitada por membro titular

ou suplente, e haja consenso da maioria simples presente na sesséo do Plenario.

§ 2° - Poderd o membro solicitar a retificacdo oralmente da Ata, quando nela houver omiss&o ou

equivoco.
Art. 32 - Aprovada, ou dispensada a leitura da Ata, o Presidente declararé aberta a sessao do Plenério.

Art. 33 — Podera ser levado a ordem assuntos urgentes que ndo constarem da pauta do dia, contudo,
somente serdo deliberados mediante votagao de 50% (cinquenta por cento) mais 1 (um) dos membros

do Conselho.

Paragrafo unico. As decisdes colegiadas aprovadas em sessdes ordinarias, extraordinarias ou
especiais, registradas em ata, serdo normatizadas através da elaboracdo de Resolugédo assinada pelo

Presidente do Conselho.

Art. 34 - Os debates transcorrerdo segundo os principios da ordem e urbanidade, e compete ao

Presidente:
a) Declarar a abertura, suspenséo e encerramento da sesséo;
b) Dirigir e superintender os trabalhos e encerramento da reuniao;

c) Responder as questdes de ordem formuladas;
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Paragrafo unico. O Presidente, quando necessario, podera suspender a sesséo, a bem da ordem dos

trabalhos, e intervir para esclarecimentos sobre a matéria em discussao.

Art. 35 - As votagOes do Plenario sempre terdo o carater secreto quando for o caso de:
| - Alteragéo do Regimento Interno;

Il - Homenagem a pessoa ou entidade;

Il - Votagao para a Presidéncia.

§ 1° - Mesmo quando houver apenas um candidato para a Presidéncia, a votagdo mantera o seu carater

secreto.

§ 2° - O candidato a Presidéncia, em caso de Unico, e que ndo obtiver a metade mais um dos votos n&o

podera ser eleito.

§ 3° - Quando o candidato ndo obtiver a metade mais um dos votos, o Presidente suspendera a sesséo
por prazo néo superior a 15 (quinze) minutos. Ap6s o tempo, o Presidente convocara nova eleicdo na
mesma sessdo, dando oportunidade para novos membros titulares se candidatarem, inclusive, o

Presidente em exercicio.

CAPITULOV
DOS TRABALHOS
Secao |

Das Comissoes e Grupos de Trabalho

Art. 36 — O Presidente e membros do COMTUR poderao constituir comissdes quando necessario para
estudos ou trabalhos relacionados a competéncia do Conselho.

Paragrafo unico. As comissdes terdo os seus respectivos Presidentes e Secretarios designados pelos

préprios membros da comissao.
Art. 37 — As comissOes estabelecerdo o seu programa de trabalho, cujo resultado sera aplicado pelo

COMTUR.
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Art. 38 - As comissdes funcionardo de acordo com as atribuicdes estabelecidas pelo Presidente e

membros do COMTUR, e disposigdes deste Regimento.

Art. 39 - As comissdes extinguir-se-80 uma vez aprovado pelo Plenario o relatério dos trabalhos que
executarem.
Secao ll

Da Execucgao dos Trabalhos

Art. 40 - Os assuntos serdo distribuidos e discutidos no Conselho pela ordem cronolégica das

respectivas entradas.

Art. 41 - Os assuntos serdo distribuidos aos membros do Conselho, inclusive ao Presidente e, em caso

de necessidade, o conselho designara um relator que acompanhara matéria especifica de sua area.

§ 1°- Criado o Grupo de Trabalho para estudo de matéria especifica, o Relator tera 30 (trinta) dias para
apresentacao de relatério e, se houver, as indicagdes das providéncias a serem tomadas, e que seréo

julgadas e decidas pelo Plenario.

§ 2° - Podera o Plenario, mediante votac&o, autorizar prazo diverso para apresentagéo do relatorio.
Art. 42 — A ordem dos trabalhos a ser observada nas sessdes do Conselho sera a seguinte:

| - Verificagdo dos membros presentes e apresentacdo dos demais participantes;

Il - Leitura, discussao, votacdo, aprovagao e assinatura da Ata da sesséo anterior;

Il - Palavra aberta aos membros do Conselho, determinando o Plenario sobre o tempo de cada um;

IV - Apresentacéo de itens especificos ou painéis, desde que os mesmos preencham ou se enquadrem
nos objetivos exarados no objetivo do Conselho;

V - Distribui¢do dos assuntos a serem estudados e relatados; e

VI - Comunicagbes da Presidéncia.
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Art. 43 - Quando houver relator sobre determinado assunto, este emitira parecer por escrito, contendo

0 historico e o resumo da matéria, as consideracdes de ordem pratica ou doutrinaria que entender

cabiveis e sua conclusao, ou voto.

§ 1° - O relator podera solicitar sempre que necessario 0 encaminhamento do assunto em estudo a
qualquer 6rgao da Administracdo Municipal, cuja informagéao julgue importante a elucidagao da matéria

que lhe for distribuida.

§ 2° - Na hipdtese de ser rejeitado o parecer pela maioria dos membros do Conselho, devera ser

designado novo relator ou constituir subcomissao para estudo da matéria.

Art. 44 — Apds a leitura do parecer, o Presidente submetera o assunto para discussao, dando a palavra

ao membro que solicitar.

Paragrafo unico. O periodo para discussdo de cada matéria sera previamente fixado pelo Presidente,

cabendo a cada membro 0 mesmo espaco de tempo para debater os assuntos.
Art. 45 - Durante a discussao, os membros do Conselho poderao:

| - Apresentar emendas ou substitutivos;

Il - Opinar sobre relatérios apresentados;

Il - Propor providéncias para a instalacdo do assunto em debate.

Art. 46 — As propostas apresentadas durante a sesséo deveréo ser classificadas a critério do Conselho

em matéria de estudo e deliberagao imediata.

Art. 47 - Se a maioria dos membros do Conselho ndo se julgar suficientemente esclarecida quanto a
matéria em exame, pode-se requerer diligéncias, pedir vista do processo relativo ao assunto, caso exista,

ou solicitar o adiamento da discuss&o e votacao.

§ 1° - Quando a discussé&o por qualquer motivo, néo for encerrada em sua sessao, ficara adiada para a

sessao seguinte a ndo ser em caso de complexidade e urgéncia das matérias.
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§ 2° - Quando for caso de urgéncia das matérias, o Presidente podera suspender a sessdo por tempo

nao superior a 15 (quinze) minutos. Ap6s o tempo, a matéria devera ser levada a discuss&o novamente

e a deliberagdo do Plenario, juntamente com as emendas e substitutos, caso forem apresentados.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 48 - As fungdes e atividades dos membros do COMTUR, bem como a participa¢do no Conselho,

nao serao remunerados, porém, considerados relevantes servigos prestados ao Municipio.

Art. 49 - Os representantes do Conselho Municipal de Turismo serdo nomeados por meio de Decreto

do Poder Executivo.

Art. 50 - Este Regimento podera ser alterado mediante proposta de qualquer membro do Conselho,

devendo ser aprovada por 2/3 (dois tergos) dos seus membros com direito a voto.

Art. 51 — Os casos omissos neste Regimento Interno seréo resolvidos pelo Presidente do COMTUR, “ad

referendum” do Conselho.

Art. 52 - O presente Regimento Interno entrard em vigor na data de sua publicagdo, sendo revogadas
disposicdes em contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPERO, EM 31 DE OUTUBRO DE 2.022.
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